
แบบการแจ้งการขึ้นทะเบียน/การพ้นจากตำแหน่งหรือพ้นจากหน้าที่ 
ของเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน 

สำหรับสถานประกอบกิจการ 

1. เข้าสู่เว็บไซต์ https://eservice.labour.go.th/  
2. เข้าสู่ระบบด้วย รหัสผู้ใช้งาน และ รหัสผ่าน จากนั้นกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
3. เลือกเมนู การดำเนินการด้านความปลอดภัยฯ (สำหรับสถานประกอบกิจการ) 

 
 

4. เลือกเมนู การจัดการเจ้าหน้าที่ความปลอดภัย 

 
 

5. เลือกเมนู แบบการแจ้งการขึ้นทะเบียน/การพ้นจากตำแหน่งหรือพ้นจากหน้าที่ ของเจ้าหน้าที่
ความปลอดภัยในการทำงาน 

 
 

6. แบบการแจ้งการขึ้นทะเบียน/การพ้นจากตำแหน่งหรือพ้นจากหน้าที่ ของเจ้าหน้าที่ความ
ปลอดภัยในการทำงาน จะแสดงดังนี้  

 
 

  

https://eservice.labour.go.th/
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7. กดปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” เพ่ือกรอกข้อมูลแบบการแจ้งการข้ึนทะเบียน/การพ้นจากตำแหน่งหรือพ้นจาก
หน้าที่ ของเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน 

 
 

8. แบบคำขอการแจ้งขึ้นทะเบียน การพ้นจากตำแหน่งหรือพ้นจากหน้าที่ ของเจ้าหน้าที่ความ
ปลอดภัยในการทำงาน และผู้บริหารหน่วยงานความปลอดภัย จะแสดงดังนี้ 

 
กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นกดปุ่ม “บันทึก”  
หมายเหตุ กล่องข้อความท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) จำเป็นต้องกรอกข้อมูล 
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9. ระบบจะแสดงให้กรอกข้อมูลขอแจ้งชื่อเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน และผู้บริหาร
หน่วยงานความปลอดภัยเพ่ิม ดังนี้ 
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10. เลือกหัวข้อ เจ้าหน้าที่ความปลอดภัย ที่ต้องการแจ้ง  
จากนั้นกดปุ่ม เช็คถูก ( ) ที่หน้าหัวข้อ การขึ้นทะเบียน หรือ การพ้นจากตำแหน่ง ที่ต้องการแจ้ง 

 
 

ขั้นตอนการเพิ่มข้อมูล การขึ้นทะเบียน 
1. เมื่อเลือก การขึ้นทะเบียน  

ตัวอย่าง “1. เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงานระดับหัวหน้างาน”  
จะแสดงตารางเพ่ิมข้อมูลขึ้นมาดังนี้ 

 
 

1.1 กดปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” 
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1.2 กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

 
 
คุณสมบัติการข้ึนทะเบียน สามารถอ่านรายละเอียดได้จาก หัวข้อ “หมายเหตุ” ซึ่งจะ
แตกต่างกันในแต่ละประเภทของเจ้าหน้าที่ความปลอดภัย 

 
 

1.3 กดปุ่ม “แนบไฟล์” เอกสารหลักฐานสำหรับขึ้นทะเบียนเจ้าหน้าที่ความปลอดภัย               
** สัญลักษณ์ ที่ปรากฏหลังปุ่ม “แนบไฟล์” คือไฟล์เอกสารที่จำเป็นต้องแนบ จึงจะ
สามารถบันทึกข้อมูลได้ ** ตัวอย่างดังนี้ 
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1.4 จากนั้นกดปุ่ม “เลือกไฟล์” เพ่ือนำไฟล์เข้ามาอัปโหลด 

 
 

1.5 เมื่อเลือกไฟล์เรียบร้อยแล้วจะแสดงดังนี้  

 
1.6 จากนั้นกดปุ่ม “อัปโหลด”  

 
 
** เมื่อทำการกดปุ่ม “อัปโหลด” ไฟล์เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงจำนวนไฟล์ที่อัปโหลด  
และ ปุ่ม “อัปโหลด”, ปุ่ม “ยกเลิก” จะไม่สามารถกดได้ แสดงผลดังนี้ 
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1.7 จากนั้นกดปุ่ม  เพ่ือปิดหน้าต่าง 

 
 

1.8 เมื่อกรอกข้อมูลและแนบไฟล์ครบถ้วนแล้ว จากนั้นกดปุ่ม “บันทึก” 

 
 
 

1.9 เมื่อทำการบันทึกข้อมูลแล้ว จะแสดงข้อมูลรายการแจ้งขึ้นทะเบียนและจำนวน(คน) ดังนี้ 
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คำอธิบายเพิ่มเติม 

- ปุ่ม ใช้สำหรับดาวน์โหลดเอกสารการข้ึนทะเบียน 
- ปุ่ม  ใช้สำหรับแก้ไขข้อมูล 
- ปุ่ม   ใช้สำหรับลบแบบการข้ึนทะเบียน 

 

ขั้นตอนการเพิ่มข้อมูล การพ้นจากตำแหน่งหรือพ้นจากหน้าที่ 

1. เมื่อเลือก การพ้นจากตำแหน่งหรือพ้นจากหน้าที่  
ตัวอย่าง ประเภท “1. เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงานระดับหัวหน้างาน”  
จะแสดงตารางเพ่ิมข้อมูลขึ้นมาดังนี้

 
 
1.1 กดปุ่ม “เพิ่มข้อมูล” 

 
 
1.2 กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

 
หมายเหตุ  
1. หากเป็น “เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงานระดับบริหาร” จะมีให้กรอกสถานะ ดังนี้ 
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2. สามารถแจ้งการพ้นจากตำแหน่งหรือพ้นจากหน้าที่ ของเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยใน                  
การทำงานภายในสถานประกอบกิจการที่ขึ้นทะเบียนของตนเองเท่านั้น หากไม่ใช่จะข้ึน
แจ้งเตือน ดังนี้ 

 
3. หากกรอกเลขท่ีบัตร จะแสดงข้อมูลอื่นๆขึ้นมาอัตโนมัติ ดังนี้ 

 
 

1.3 กดปุ่ม “เลือกไฟล์” เพ่ือนำไฟล์เข้ามาอัปโหลด 
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1.4 เมื่อเลือกไฟล์เรียบร้อยแล้วจะแสดงดังนี้  

 
 

1.5 จากนั้นกดปุ่ม “อัปโหลด”  

 
 

1.6 เมื่อทำการกดปุ่ม “อัปโหลด” ไฟล์เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงจำนวนไฟล์ที่อัปโหลด  
และ ปุ่ม “อัปโหลด”, ปุ่ม “ยกเลิก” จะไม่สามารถกดได้ แสดงผลดังนี้ 
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1.7 เมื่อกรอกข้อมูลและแนบไฟล์ครบถ้วนแล้ว จากนั้นกดปุ่ม “บันทึก” 

 
 

1.8 เมื่อทำการบันทึกข้อมูลแล้ว จะแสดงข้อมูลรายการแจ้งการพ้นจากตำแหน่งหรือพ้นจาก
หน้าที่ ดังนี้ 

 
 
คำอธิบายเพิ่มเติม 

- ปุ่ม ใช้สำหรับดาวน์โหลดเอกสารการข้ึนทะเบียน 
- ปุ่ม  ใช้สำหรับแก้ไขข้อมูล 
- ปุ่ม  ใช้สำหรับลบการข้ึนทะเบียน 

11. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว จากนั้นกดปุ่ม “บันทึก”  
**การบันทึกไม่ใช่การส่งข้อมูล เป็นเพียงบันทึกการกรอกข้อมูลไว้ในระบบเท่านั้น** 
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12. เมื่อตรวจสอบข้อมูลถูกต้องและครบถ้วนแล้ว จากนั้นกดปุ่ม "ส่งข้อมูล" เพ่ือส่งข้อมูลให้กรมฯ  
โดยข้อมูลที่กดส่งข้อมูลแล้วจะไม่สามารถแก้ไขได้

 
 

13. กดปุ่ม เช็คถูก ( ) เพ่ือยอมรับข้อตกลงและส่งข้อมูล และกดปุ่ม “ตกลง” 

 
 

14. ระบบจะแสดงเอกสารไฟล์ PDF แบบรายงานการแจ้งการขึ้นทะเบียน/การพ้นจากตำแหน่งหรือพ้น
จากหน้าที่ ของเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน ดังนี้

 
**เมื่อได้รับหมายเลขอ้างอิงแล้ว จะแสดงถึงการสง่ข้อมูลสำเร็จ** 
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15. จากนั้นในแบบการแจ้งขึ้นทะเบียนที่ส่งข้อมูลไปแล้วนั้น จะแสดงเลขทะเบียน จป. และสถานะ
พิจารณา ดังนี้ 

 
หมายเหตุ เลขทะเบียน จป. จะสามารถนำไปใช้ได้เมื่อได้รับสถานะ “อนุมัติ” จากเจ้าหน้าที่แล้ว
เท่านั้น 
 

16. เมื่อได้รับการพิจารณาอนุมัติจากเจ้าหน้าที่แล้ว จะแสดงดังนี้ 

 
 

17. หากได้รับการพิจารณาไม่อนุมัติ จะแสดงดังนี้ 

 
 
 
 


